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ANUNT

Universitatea ,,Apollonia” din Iasi, organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii
vacante de Secretar al Centrului de Formare Continui. Proiecte europene, functie de

executie, pe o perioada nedeterminata cu norma intreaga (8 ore/zi) astfel:

- Nivelul studiilor: studii superioare, cu diploma de licenta
- Vechime in munca: >5 ani
- Alte cerinte:

- cunostinte de operare PC (“Word”, “Excel”);

- abilitati de comunicare;

- cunostinte de utilizare social media;

- capacitate de analiza si sinteza.

- Data limita de depunere a actelor pentru concurs: 10.09.2024, ora 14.00, Sediul Central
al Universitatii ,,Apollonia” din Iasi, str. Pacurari, nr. 11, birou Resurse Umane.
- Data de desfasurare a concursului:

12.09.2024, ora 09.00 (proba scrisa), Sediul str. Pacurari, nr. 11.

12.09.2024, ora 11.00 (proba interviu), Sediul str. Pacurari, nr. 11.

A. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Etapa I:

1. Selectia dosarelor de concurs ale candidatilor: 11.09.2024

2. Afisarea rezultatelor selectdrii dosarelor de inscriere: 11.09.2024 ora 14.00, Sediul
Central al Universitatii ,,Apollonia” din lasi precum si pagina de internet la adresa:

https://www.univapollonia.ro/

Etapaa ll-a
1. Proba scrisa: 12.09.2024, ora 09.00 (proba scrisa), Sediul str. Pacurari, nr. 11.

- Timp de lucru: maxim 60 minute.
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2. Interviu si testare abilitati: 12.09.2024, ora 11.00 (estimare), Sediul str. Pacurari, nr. 11.

Afisarea rezultatelor obtinute de candidati: 13.09.2024, ora 10.00, Sediul Central al
Universitatii ,,Apollonia” din Iasi, din str. Pacurari, nr. 11, precum si pagina de internet la
adresa: https://www.univapollonia.ro/

Termenul limita pentru depunerea contestatiilor privind rezultatele obtinute de candidati
Tn urma testarii abilitatilor, aptitudinilor si motivatia candidatilor: 16.09.2024, ora 10.00,
Sediul Central al Universitatii ,,Apollonia” din lasi, din str. Pacurari, nr. 11.

Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse: 17.09.2024, ora 10.00.

B. DOCUMENTE SOLICITATE

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

1. cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului universitatii;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz. Documentul va fi prezentat si in original in vederea verificarii
conformitatii copiei cu originalul;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului respectiv. Documentele vor fi prezentate si in original in
vederea verificarii conformitdtii copiilor cu acestea;

4. carnetul de muncd sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munca
si/sau in specialitatea studiilor, in copie. Documentele vor fi prezentate si in original in
vederea verificarii conformitafii copiilor cu acestea;

5. cazierul judiciar;

6. adeverinta medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitatile sanitare abilitate. Adeverinta care atesta starea de sanatate contine,
in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard
stabilit de Ministerul Sanatatii.

7. curriculum vitae.
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B. BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr. 199/2023 din 4 iulie 2023 Legea invatamantului superior
2. Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Permanentd in Formarea
Profesionala Continua. Proiecte Europene. (CFC:PE)
3. Ordinul 353/5202/2003 privind Metodologia de autorizare a furnizorilor de formare
profesionala a adultilor.
4.0Ordinul 2228/2022-3025/2023 din 15 decembrie 2022 pentru modificarea si
completarea Metodologiei de autorizare a furnizorilor de formare profesionald a
adultilor, aprobata prin Ordinul ministrului muncii, solidaritatii sociale si familiei si al
ministrului educatiei, cercetarii si tineretului nr. 353/5.202/2003
S5.Instructiunea nr. 23/19.09.2023, privind modificare instructiunii nr 19/08.02.2023
privind aplicarea Ordinului 2228/2022-3025/2023 pentru modificarea si completarea
Metodologiei de autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adultilor, aprobata
prin Ordinul nr. 353/5.202/2003.
6.Instructiunea 19 din 08.02.2023 privind aplicarea Ordinului nr. 2228/3025/2023
pentru modificarea si completarea Metodologiei de autorizare a furnizorilor de
formare profesionald a adultilor, aprobata prin Ordinul ministrului muncii, solidaritatii
sociale si familiei si al ministerului educatiei, cercetarii si tineretului nr.353/

5.202/2003, cu modificarile si completarile ulterioare

C. TEMATICA
. Autorizarea furnizorilor de formare profesionala a adultilor
Il.  Registrele obligatorii pe care trebuie si le intocmeasca, sa le actualizeze si
sa le pastreze furnizorii de formare autorizati (FFPA), necesare in activitatea
curenta, conform legii:
1. Registrul de Corespondenta (de Intrari — iesiri)
2. Registrul de evidenti a CONTRACTELOR de formare profesionalad
3. REGISTRUL MATRICOL GENERAL cu persoanele admise la
programele de formare profesionala
4. Registrul ABSOLVENTILOR programelor de formare
5. Registru de evidenta nominala a certificatelor de Calificare

6. Registru de evidenta nominala a certificatelor de Specializare
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7. Registru de evidentd nominala a certificatelor de Perfectionare

8. Registru de evidenta nominala a certificatelor de Initiere
9. Registru de evidenta nominald a certificatelor de Competente Cheie
I11. Tntocmirea contractelor de formare si a dosarelor cursantilor.

IVV. Arhivarea documentelor



